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ALLMÄNT OM TJÄNSTEN 

HSB Årsredovisning är framtagen för att automatisera och digitalisera stora delar av 

årsredovisningsprocessen med syfte att kontinuerligt stötta användaren i en förenklad hantering. 

Tjänsten underlättar ett tidigare manuellt krävande arbete där ledtiderna kan vara långa. Med hjälp av 

HSB Årsredovisning kan man enkelt upprätta, granska, revidera, signera, publicera och arkivera 

årsredovisningar åt bostadsrättsföreningar.  

 

Tjänsten erbjuder en rad olika funktioner som hjälper förtroendevalda, revisorer och Brf Ekonomer att 

med så lite handpåläggning som möjligt framställa en bostadsrättsförenings årsredovisning. Ni kan välja 

att använda en digital förvaltningsberättelse där systemet genererar ett formulär som förtroendevalda 

och revisor sedan granskar, när denna sedan klarmarkeras skapas det per automatik ett dokument som 

kommer finnas tillgängligt i den legala årsredovisningen. När samtliga dokument i årsredovisningen är 

på plats kan ni använda er av digital signering där berörda genom en notis i Mitt HSB förses med en 

länk för att digitalt signera årsredovisningen. Tjänsten synliggör även den detaljerade signeringsstatusen 

som gör det enkelt för samtliga parter att följa. 

 
  



 

  

 

HITTA TILL TJÄNSTEN 

Styrelseledamöter och ”Extern behörighet årsredovisning” loggar in på Mitt HSB med personnummer 

och lösenord. Viktigt är att du är inne på Mitt uppdrag. Tjänsten hittar du under huvudmenyvalet 

Ekonomi och vänstermenyvalet Årsredovisning. 

 

 
  



 

  

 

DIGITAL FÖRVALTNINGSBERÄTTELSE  

Har bostadsrättsföreningen valt att använda sig av den systemgenererade förvaltningsberättelsen i 

tjänsten så startas denna upp tillsammans med årsredovisningsprocessen sex veckor innan 

räkenskapsårets slut.  

Som styrelseledamot eller ”Extern behörighet årsredovisning” kan du endast redigera information i 

förvaltningsberättelsens flik Räkenskapsåret. Resterande flikar är låsta i detta skede. Är 

Bostadsrättskollen aktiverad kan denna endast redigeras efter att ekonomen öppnat upp hela 

förvaltningsberättelsen för styrelsen. Eventuella kommentarer och dialog med föreningens ekonom sker 

utanför tjänsten.  

 

Notera att antal återstående värden att fylla i som visas på sidan indikerar endast vad ekonomen har kvar 

att göra och är inte relevant för styrelsen.  

I den blåa rutan är förvaltningsberättelsens status synlig. Här är tre statusar möjliga: Startklar, Påbörjad 

och Styrelsen klar. Genom att klicka på här kan du läsa mer om vad varje status innebär.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Genom att klicka på de tre prickarna kan du även välja att ladda ner föregående års årsredovisning.  

 

 

 

 

 

 

 
 
 
  



 

  

 

STYRELSEUPPGIFTER 

Under valet Styrelseuppgifter i flervalsmenyn öppnas en modal upp där ni själva kan fylla i uppgifter 

om föreningen som er ekonom sedan lägger in i förvaltningsberättelsen. Se gärna till att uppgifterna är 

korrekta inför start av varje årsredovisningsprocess.   

 

 

 

 

 

 

 

 

Använder ni tjänsten HSB Digitalt styrelsestöd läses antal protokollförda styrelsemöten automatiskt in 

för er att enkelt fylla i fältet. I fältet Ytterligare information fyller ni i övrig information som är bra för 

ekonom att veta. Till exempel ifall föreningen har fler försäkringsbolag eller anledning till att ni inte kan 

fylla i uppgifterna.   



 

  

 

FYLL I VÄSENTLIGA HÄNDELSER 

Det är styrelsens uppgift att fylla i väsentliga händelser under Räkenskapsåret i förvaltningsberättelsen. 

Notera att översta fältet i denna flik inte är synlig förrän ekonomen har valt att visa arbetet.  

En Att göra notis skickas ut till styrelseledamöter och ”Extern behörighet årsredovisning” som hänvisar 

till att man nu ska fylla i väsentliga händelser i förvaltningsberättelsen. I detta skede är status Startklar.  

Förvaltningsberättelsen hittar du under huvudmenyvalet Ekonomi och vänstermenyvalen 

Årsredovisning, Förvaltningsberättelse.  

Klicka på flervalsknappens alternativ redigera för att öppna upp för redigering, och sedan alternativet 

Spara för att spara informationen.  

 
  



 

  

 

BOSTADSRÄTTSKOLLEN 

Om bostadsrättsföreningen använder sig av Bostadsrättskollen så syns även denna under 

förvaltningsberättelsen. När ekonomen öppnat upp förvaltningsberättelsen för granskning får du tillgång 

till övriga flikar, inklusive Bostadsrättskollen. Varje nyckeltal kräver en kommentar av dig som 

styrelseledamot eller ”Extern behörighet årsredovisning” för att ekonomen eller bolagsrevisorn sedan 

ska kunna klarmarkera förvaltningsberättelsen. 

Du fyller i kommentarsfälten på samma sätt som du fyller i väsentliga händelser. Klicka på 

flervalsknappens alternativ redigera och sedan på spara när du är klar.  

Genom att klicka på frågetecknet ovanför varje kommentarsfält får du förslag på vad för typ av 

kommentar du kan fylla i för respektive nyckeltal.  

I denna ruta har du sedan möjlighet att klicka dig vidare till hemsidan för Bostadsrättskollen för mer 

information. 
  



 

  

 

GRANSKA FÖRVALTNINGSBERÄTTELSEN  

När ekonomen öppnat upp förvaltningsberättelsen för granskning ändras status till Påbörjad. Klicka dig 

runt mellan de olika flikarna och granska inskriven information.  

När du är färdig med att granska informationen meddelar du ekonomen om detta, dialog angående 

eventuella kommentarer sker utanför tjänsten. Ekonomen, eller bolagsrevisorn, klarmarkerar sedan 

förvaltningsberättelsen. När klarmarkering är gjord kan man inte längre redigera informationen och 

status ändras till Styrelsen klar.   



 

  

 

SIGNERING SCRIVE 

När ekonomen skickat dokument för signering kommer en Att göra notis att skickas ut till samtliga 

styrelseledamöter.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Genom att klicka på notisen skall ni via en länk komma till ett signeringsärende i Scrive. 

 
  



 

  

 

PUBLICERADE DOKUMENT I HSB DOKUMENT  

Den publika årsredovisningen, revisionsberättelsen och uttalandebrevet publiceras i gruppen 

Ekonomidokument och typ Årsredovisning. De publicerade filerna visas när ekonomen avslutat 

årsredovisningen och publicerat den. 

 

Den juridiska årsredovisningen med signeringsverifikat lagras med typ Skyddade dokument.  
 

 

 


